АНКЕТА

 кандидата на работу

Желаемое направление деятельности: маркетинг , финансы , логистика , закупка , продажи ,

HR , проектирование , IT , реклама , безопасность . Другое:


Интересующая должность 


Источник информации о нашей компании 


Ф.И.О. 


Дата рождения __________________
Место рождения 


Адрес проживания 


Адрес прописки 


Телефоны:
__________________
__________________
__________________
__________________


домашний
рабочий 
контактный
E-mail

Семейное положение ______________________ Возраст детей _______________________________________

Сведения о родственниках


ФИО
Место работы
Должность
Регион проживания

Муж/жена 





отец 





мать 





сестра 





брат 





дети 











Образование:   среднее,  среднее специальное,  неполное высшее,  высшее

Наименование образовательного учреждения, факультет
Год поступления
Год окончания
Специальность, квалификация по диплому





















Дополнительное образование: (стажировки, курсы, семинары, тренинги) 

Дата прохождения 
Обучающая компания 
Название курсов, семинаров, тренингов 

















Укажите патенты, свидетельства, формы допуска 


Находились   под судом  или под следствием     _______________________________________________________________

Есть ли кредитные обязательства ____________________________________________________________________

Сведения о воинском учете (годы службы в армии; если не служили, по какой причине)


Знание иностранных языков (язык, степень владения)


Водительское удостоверение: Есть   Нет  Категории: __________ Стаж вождения:


Опыт работы на ПК (укажите название программных продуктов, которыми владеете)

Текстовые редакторы, электронные таблицы


Специализированные и профессиональные программы 


Отношение к командировкам


 Сведения о трудовой деятельности 

Период 
Название предприятия, сфера его деятельности 
Должность 
Должностные обязанности, количество подчиненных 
Причина увольнения 







Рекомендации

Наименование компании 
(без сокращений) 
Ф.И.О., Должность 
Телефон 









Каким вы представляете свое положение в нашей компании через

год


2 года


Оцените по 10-балльной шкале степень выраженности у Вас следующих качеств

коммуникабельность 

аналитические способности 

интуиция 


ответственность 

креативность 

оптимизм 


пунктуальность 

обучаемость 

решительность 


активность 
 
педантичность 

требовательность 


Проранжируйте ваши ожидания от новой работы, исходя из Ваших предпочтений (оцените в баллах от 1 до 14; 
1- наиболее важно, 14 - наименее важно)

Чувство достижения цели 

Справедливое отношение руководства 


Заслуженное признание 

Микроклимат в компании 


Интерес к самой работе 

Ваш статус на предприятии 


Возможность служебного роста 

Безопасность труда 


Возможность профессионального роста 

Дружелюбие прямого руководителя 


Взаимоотношения в коллективе 

Условия труда 


Заработная плата 

Надежность и безопасность компании 


Минимальный уровень оплаты вашей работы в компании


Есть ли у Вас обязательства, которые могут помешать успешному выполнению работы 


(учеба, состояние здоровья, больные родственники, несовершеннолетние дети и др.)

Дата заполнения анкеты ___________________
Подпись _______________________

